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Curso de Biblioteconomía

 DURACIÓN

 200 horas

 MODALIDAD

 Online

TITULACIÓN

TITULACIÓN expedida por EUROINNOVA INTERNATIONAL ONLINE EDUCATION, miembro
de la AEEN (Asociación Española de Escuelas de Negocios) y reconocido con la excelencia
académica en educación online por QS World University Rankings
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DESCRIPCIÓN

Las formas en que pueden organizarse las colecciones y los fondos bibliotecarios son muy
variadas. La gestión de fondos bibliotecarios constituye la base del proceso de
documentación, por lo que este Curso de Biblioteconomía está orientado a que el alumnado
adquiera las competencias profesionales para operar con la recepción de fondos y aplicar las
técnicas de organización de colecciones en los dispositivos de almacenamiento de una
biblioteca siguiendo los sistemas de ordenación establecidos.

OBJETIVOS

Los objetivos que se pretenden conseguir con este Curso de Biblioteconomía son los
siguientes: Reconocer y clasificar los fondos bibliográficos atendiendo a los criterios
establecidos. Gestionar adecuadamente el proceso de recepción de fondos bibliográficos
teniendo en cuenta la tipología de los mismos, comprobando su estado físico y cursando las
posibles reclamaciones. Utilizar adecuadamente los diferentes dispositivos de identificación
y seguridad de los fondos bibliográficos. Cumplimentar adecuadamente los datos de
identificación y catalogación de los fondos bibliográficos. Ordenar y colocar adecuadamente
los diferentes fondos dentro de la colección de una biblioteca comprobando
adecuadamente las secuencias de ordenación de los ejemplares.

A QUIÉN VA DIRIGIDO

El presente curso de Curso de Biblioteconomía está dirigido a todas aquellas personas que
se dedican al mundo de la biblioteconomía, la gestión documental o la investigación;
Maestros, Profesores, Pedagogos y a todos aquellos profesionales que estén interesados en
recibir una formación útil para organizar y aplicar técnicas de organización y gestión
documental necesarias para el desempeño de su profesión.

PARA QUÉ TE PREPARA

Este Curso de Biblioteconomía le prepara para reconocer y clasificar los fondos
bibliográficos atendiendo a los criterios establecidos, gestionar adecuadamente el proceso
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de recepción de fondos bibliográficos teniendo en cuenta la tipología de los mismos,
comprobando su estado físico y cursando las posibles reclamaciones y utilizar
adecuadamente los diferentes dispositivos de identificación y seguridad de los fondos
bibliográficos.

SALIDAS LABORALES

Tras completar la formación, podrás desarrollar tu actividad profesional tanto por cuenta
ajena como propia, en el ámbito de las pequeñas, medianas y grandes empresas privadas, así
como, en las administraciones públicas y/o entidades relacionadas con el ámbito
científico–tecnológico, sociocultural y educativo. Su actividad se desempeña bajo la
supervisión de un técnico superior y/o jerárquico.
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MATERIALES DIDÁCTICOS

Manual teórico: Gestión de la Colección de la

Biblioteca

Manual teórico: Servicio de Préstamo

Bibliotecario

Paquete SCORM: Gestión de la Colección de

la Biblioteca

Paquete SCORM: Servicio de Préstamo

Bibliotecario

* Envío de material didáctico solamente en España.

https://euroinnova.edu.es/curso-online-biblioteconomia
https://euroinnova.edu.es/curso-online-biblioteconomia/#solicitarinfo


Curso de Biblioteconomía

https://euroinnova.edu.es/curso-online-biblioteconomia?promo=becaamigo
https://euroinnova.edu.es/curso-online-biblioteconomia?promo=becadesempleo
https://euroinnova.edu.es/curso-online-biblioteconomia?promo=becaemprende
https://euroinnova.edu.es/curso-online-biblioteconomia?promo=becaantiguosalumnos
https://euroinnova.edu.es/curso-online-biblioteconomia
https://euroinnova.edu.es/curso-online-biblioteconomia/#solicitarinfo


Curso de Biblioteconomía

https://euroinnova.edu.es/curso-online-biblioteconomia
https://euroinnova.edu.es/curso-online-biblioteconomia/#solicitarinfo


Curso de Biblioteconomía

https://euroinnova.edu.es/curso-online-biblioteconomia
https://euroinnova.edu.es/curso-online-biblioteconomia/#solicitarinfo


Curso de Biblioteconomía

https://euroinnova.edu.es/curso-online-biblioteconomia
https://euroinnova.edu.es/curso-online-biblioteconomia/#solicitarinfo


Curso de Biblioteconomía

https://euroinnova.edu.es/curso-online-biblioteconomia
https://euroinnova.edu.es/curso-online-biblioteconomia/#solicitarinfo


Curso de Biblioteconomía

Programa Formativo

PARTE 1. GESTIÓN DE LA COLECCIÓN DE LA
BIBLIOTECA

MÓDULO 1. FORMACIÓN Y ORGANIZACIÓN DE LA
COLECCIÓN DE LA BIBLIOTECA

UNIDAD DIDÁCTICA 1. PROCESO DE SELECCIÓN Y ADQUISICIÓN DE FONDOS
BIBLIOGRÁFICOS

Selección de fondos bibliográficos: criterios, desideratas, cooperación bibliotecaria1.
(sistemas, redes y consorcios)
Procedimientos de petición de fondos bibliográficos2.
Procedimiento de adquisición de fondos bibliográficos3.

UNIDAD DIDÁCTICA 2. PROCESO DE RECEPCIÓN DE NUEVOS FONDOS BIBLIOGRÁFICOS

Procedimiento de recepción de fondos:1.
Criterios de evaluación2.
Procedimiento de registro de nuevos fondos bibliográficos: asignación de ítem3.
Gestión de objetos digitales: metadatos4.
Procedimiento de sellado de fondos bibliográficos: criterios5.

UNIDAD DIDÁCTICA 3. PROCESAMIENTO DE NUEVOS FONDOS BIBLIOGRÁFICOS

Proceso técnico de fondos bibliográficos1.
Protocolos de colocación de tejuelos y códigos de barras2.
Procedimientos para la instalación de dispositivos antihurto: tipología y criterios3.

UNIDAD DIDÁCTICA 4. PROCESO DE ORDENACIÓN DE FONDOS BIBLIOGRÁFICOS

Sistemas de organización de bibliotecas y sus espacios1.
Estudio y aplicación de los sistemas de ordenación de fondos: tipología y análisis2.
Procedimientos de ordenación y colocación de los fondos dentro de la colección3.
Aplicación de la Normativa de Prevención de Riesgos Laborales4.

MÓDULO 2. MANTENIMIENTO DE LA COLECCIÓN DE LA
BIBLIOTECA
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UNIDAD DIDÁCTICA 1. PROCESO DE MANTENIMIENTO DE CATÁLOGOS, REPOSITORIOS Y
PORTALES WEB, ENTRE OTROS

Tipología de catálogos de bibliotecas, repositorios y portales web entre otros1.
Procedimientos de gestión y actualización de un catálogo manual2.
Procedimientos de gestión y actualización de un catálogo automatizado:3.
Procedimientos de gestión y actualización de recursos TIC mantenidos por la4.
biblioteca
Metodología para la gestión de perfiles de usuarios5.

UNIDAD DIDÁCTICA 2. PROCESO DE PRESERVACIÓN Y CONSERVACIÓN DE FONDOS
BIBLIOGRÁFICOS

Valoración de los agentes causantes de deterioro de la colección de la biblioteca:1.
Análisis de las condiciones medioambientales óptimas para la conservación de los2.
fondos según el soporte documental.
Métodos de conservación preventiva en los fondos bibliográficos:3.
Protocolos de detección de fondos dañados:4.
Proceso de restauración de fondos bibliográficos5.
Aplicación de la Normativa de Prevención de Riesgos Laborales6.

UNIDAD DIDÁCTICA 3. PROCESO DE RECUENTO Y EXPURGO DE FONDOS BIBLIOGRÁFICOS

Técnicas de recuento de fondos bibliográficos1.
Procedimiento de gestión de las incidencias relacionadas con la colocación de los2.
fondos
Procedimiento de gestión de incidencias relacionadas con el estado físico de los3.
fondos
Procedimientos de gestión de Incidencias en el Sistema de Gestión Bibliotecaria,4.
modulo de catalogación
Procedimientos de gestión de incidencias en el Sistema de Gestión Bibliotecaria,5.
modulo de circulación
Proceso de expurgo en bibliotecas6.

PARTE 2. SERVICIO DE PRÉSTAMO
BIBLIOTECARIO

UNIDAD DIDÁCTICA 1. OPERACIONES DE PRÉSTAMO BIBLIOTECARIO Y DEVOLUCIÓN DE
FONDOS BIBLIOGRÁFICOS.

Definición del Servicio de Préstamo Bibliotecario1.
Tipología de préstamos bibliotecarios2.
Sistemas y tecnologías utilizadas en el préstamo3.
Sistemas de gestión bibliotecaria4.
Fases del procedimiento de préstamo o devolución de fondos bibliográficos.5.
Condiciones de préstamos bibliotecarios (plazos, sanciones, entre otros)6.
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UNIDAD DIDÁCTICA 2. PROCEDIMIENTOS DE RESERVA Y RENOVACIÓN DE PRÉSTAMOS
BIBLIOTECARIOS.

Sistemas y tecnologías utilizadas en el proceso de reserva1.
Fases del proceso de reserva de fondos bibliográficos2.
Sistemas y tecnologías utilizadas en el proceso de renovación3.
Fases del proceso de renovación de fondos bibliográficos4.
Manejo del Sistema de Gestión Bibliotecaria, módulo de circulación5.
Prestación de servicios bibliotecarios a través de internet6.

UNIDAD DIDÁCTICA 3. PROCEDIMIENTOS DE PRÉSTAMO INTERBIBLIOTECARIO

Políticas y normativa de préstamo interbibliotecario1.
Cooperación bibliotecaria: sistemas, consorcios, redes u otras agrupaciones2.
bibliotecarias
Sistemas y tecnologías en el préstamo bibliotecario3.
Catálogos de bibliotecas, repositorios y portales web entre otros4.
Búsquedas bibliográficas5.
Tramitación de las solicitudes de préstamo interbibliotecario6.
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